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QUALITY DOCUMENTS

DOKUMENTENMANAGEMENT
MIT MICROSOFT SHAREPOINT

Mit Shareflex|quality documents brin-
gen Sie Ordnung in die Verwaltung I|h-
rer Qualitdtsmanagement-Dokumente
und Ihr Dokumentenmanagement.

Flexibel, sicher und transparent.




shareﬂex® SICHERHEIT UND TRANSPARENZ

QUALITY DOCUMENTS

SHAREFLEXlQUALITY DOCUMENTS bringt
Sicherheit und Transparenz in die Ver-
waltung lhrer Qualitdtsmanagement-Do-
kumente.

Als sofort einsetzbare Standardanwen-
dung mit leicht zu konfigurierenden Er-
ganzungskomponenten ist das Produkt
perfekt auf lhre Anforderungen zuge-
schnitten. Ihre Dokumente, Daten und
Prozesse werden sicher und effizient
(berden gesamten Lebenszyklus hinweg
verwaltet und die benutzerfreundlichen
Oberflachen vereinfachen die téagliche
Arbeit mit dem System noch zusatzlich.

IM MITTELPUNKT DER LOSUNG steht
die Erstellung und regelméaRige Uber-
arbeitung gelenkter Dokumente nach
ISO 9001 oder beliebigen anderen
Normen. Dabei werden Dokumente
durch den gesamten Lebenszyklus ge-
leitet — von der Erstellung Uber die
Revision bis zur Archivierung.

Ein konfigurierbares Workflow-Ma-
nagement ist ebenso enthalten, wie
die einfache Verwaltung rollen-ba-
sierter Nutzerberechtigungen, das
personenbezogene  Aufgaben-Ma-
nagement oder die elektronische
Kenntnisnahme-Bestdtigung.

SHAREPOINT BIETET ALS HOCH SKALIERBARE IN-
FRASTRUKTUR DIE OPTIMALE BASIS FUR DEN SI-

CHEREN ZUGRIFF — auch von verteilten Standor-
ten, dem Homeoffice oder mobilen Endgeraten.

Shareflex | quality documents bietet Ihnen eine
Komplettlésung fir die Dokumentenlenkung
und das Dokumentenmanagement auf Basis
von SharePoint — ob fir Ihr integriertes Ma-
nagementsystem und QM-Handbuch, die Work-
flow-gestiitzte Erstellung gelenkter Dokumente
oder das bereits in lhrem Unternehmen vorhan-
dene Reklamationsmanagement.
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DAS WICHTIGSTE AUF EINEN BLICK

DOKUMENTERSTELLUNG

v Einfache Dokumenterstellung auf Basis von Vorlagen
v Nutzung von vorhandenen Dokumentvorlagen
v Automatische Generierung der Dokumentnummer

WORKFLOWS

v Normen-konforme Dokumentenlenkung
v Mehrstufiger und konfigurierbarer Freigabe-Prozess

v Protokollierte Kenntnisnahme von veréffentlichten
Dokumenten

v Uberwachung der Giltigkeitsdauer inklusive Wiedervor-
lage von Dokumenten

v Automatische kumulierte E-Mail-Benachrichtigungen
v Stellvertreter-Regelungen

BENACHRICHTIGUNGEN

v Kumulierte E-Mail-Benachrichtigungen taglich dber Frei-
gabe-Aufgaben, veroffentlichte Dokumente, Anderungs-
antrage, ungdltige Dokumente, etc.

v Erinnerungs-Funktion Gber offene Freigabe-Aufgaben in
einem definierbaren Intervall

v Kenntnisnahme von veréffentlichten Dokumenten mit
Lesebestatigung

v E-Mail Templates individualisierbar und erweiterbar
v Intervalle fir E-Mail Versand frei definierbar

ARCHIVIERUNG

Archivierung aller Dokumentversionen
Archivierung der Prif- und Freigabeinformationen
Archivierung der Workflowinformationen
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Archivierung ungultiger und zuriickgezogener Doku-
mente

v Optionale revisionssichere Archivierung auf vorhande-
nes Storagesystem

v Langzeit und plattformunabhangige Archivierung durch
Konvertierung in PDF/A
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OFFICE INTEGRATION

Funktion auf Basis der Business Rules Engine (Shareflex|ru-
les) zur automatischen Ubertragung von SharePoint Metada-
tenin:

v Microsoft Word

v Microsoft Excel

v Visio-Dokumente

BERECHTIGUNGEN
v Individuelle Berechtigungen mittels Regelwerk konfigu-
rierbar

v Nachtragliche Aktualisierungen mittels Batch-Jobs

v Einfache Anzeige der Berechtigungen tber Funk-
tions-Button

DOKUMENTAKTE UND AUDITTRAIL

v Abbildung des kompletten ,Document Life Cycle”

v Komplette Historie aller Versionen, Workflows, Aufga-
ben usw. zu einem Dokument

v Historie Gber Anderungen des Dokuments

PROZESSLANDKARTE

v Dynamische Navigation in den Prozessen und Dokumen-
ten durch eine grafische Prozesslandkarte

v Prifung und Freigabe der Prozesse auch mittels Freiga-
beworkflow

v Automatische Konvertierung der Prozesslandkarte

QM-COCKPIT

v Schneller und Gbersichtlicher Einstieg in relevante Infor-
mationen aus dem QM-Portal

Baumdarstellungen fiir Prozesse, Organigrmme o0.A.
Einbindung von Prozesslandkarten

Personalisierte Favoriten und Filter

Zugriff auf zentrale Dokumente
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Aktuellste Veroffentlichungen von Dokumenten




SIE MOCHTEN MEHR UBER UNSERE FLEXIBLEN
GESCHAFTSANWENDUNGEN FUR SHAREPOINT
ERFAHREN?

Kontaktieren Sie uns:
info@cosmoconsult.com

Www.cosmoconsult.com
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COSMO CONSULT




